REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIJA
GRAD OTOCAC
GRADONACELNIK

Na temelju ¢lanka 74. Statuta Grada Otocca ("Sluzbeni vjesnik Grada Otocca 1/13.,1/16.,2/18.,1/19 ),
Gradonacelnik Grada Otoéca donosi:

ODLUKU
o proceduri naplate prinoda, obracuna i naplate dospjelin
nenaplacenih potrazivanja Grada Otocca

Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati uinkovit sustav nadzora naplate prihoda Grada Ototca, a u ciliu
pravovremene naplate potrazivanja za koje Grad Ototac vodi analiticku evidenciju.
Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obraéuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja.

Clanak 2.

Prihodi se utvrduju i naplaéuju sukladno zakonskim propisima, opcim i pojedinacnim aktima Grada Otocca.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu Otogcu, a koji je prihod proracuna Grada,
osim onih s naslova javnih davanja (davanja utvrdena Opcim poreznim zakonom).

PotraZivanje je svako potrazivanje Grada Otocca koje je prihod proracuna Grada, a nadlezno tijelo u
Gradu Otodcu je Jedinstveni upravni odjel koji nalaze uplatu u proracun Grada i koji je odgovoran za
potpunu i pravodobnu naplatu potraZivanja iz svoje nadleznosti

Clanak 3.
Vlastiti prihodi Grada su:
Stalni prihodi: komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru, naknada za zakup poslovnih prostora, zakup javnih povrsina,, naknada za koncesije,
te ostali prihod utvrdeni posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Grada
Povremeni prihodi su: prihodi od zateznih kamata, prihodi od prodaje imovine, te ostali prihodi utvrdeni
posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Grada.



Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih a nenaplaéenih potrazivanja iz clanka 3. Stavak 1. ove Odluke
obuhvacaju slijedece radnje:
1.pismena opomena,
2.mogucnost obrocne otplate (upravni ugovor)
3.naplata putem instrumenta osiguranja placanja i

4. pokretanje ovrénog postupka radi naplate potrazivanja

Clanak 5.

Postupak obra¢una i naplate gradskih prihoda vréi se na slijedeci nacin:

Red.br AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT]

s Prikupljanje podataka Progelnik JUO, Kontinuirano tiigkom | Zahtjevi,
potrebnih za izdavanje: referent za naplatu gradskin{ cijele godine zapisnici
rieSenja prihoda i blagajnu zamolbe
ratuna

2. lzdavanje rieSenja za Procelnik JUO, Komunalna Rjesenja
naplatu komunalnog referent za naplatu gradskih naknada do 31.03,,
doprinosa, komunalne nak. | prihoda i blagajnu ostalih stalnih prihoda
i ostalih gradskih prihoda kontinuirano

tiiekom cijele
godine

3. lzdavanje Referent za Kvartalno, Uplatnice
ratunaluplatnica za naplatu gradskih prihoda | mjesecno Racuni
komunalnu naknadu,
te ostalih gradskih prihoda

4. Kontrola izvr3nosti Referent za Mjesecno Rjesenja,

RjeSenja, provjera naplatu gradskih povratnice/
dospije¢a racuna prinoda dostavnice,

5. Unos podataka u Referent za Dnevno Knjigovodstvene
sustav (knjizenje naplatu gradskih kartice
izlaznih ratuna u salda poreza,voditelj odsjeka
kontima i glavnoj knjizi) za financije

6. Kontrola to¢nosti Voditelj odsjeka za Mjeseéno
podataka financije, referent za

naplatu gradskih prihoda

Unos podataka u sustav Voditel) odsjeka za
Evidentiranje naplacenih | financije, referent za naplatll
Prinoda u glavnoj knjizi i gradskih prihoda Dnevno |zvodi prometa po

Salda kontima

racunu,
knjigovodstvene
kartice




8. Provjera aktivnosti Referent za naplatu Sukcesivno tijekom Opomene,
duznika, izdavanje gradskih prihoda, godine, pravne prijava trazbine
opomena te po potrebi osobe svaka 3 u stecajnom
prijava trazbine u mjeseca, a fizicke postupku
steGajnom postupku osobe svakih 6

mjeseci

9. Provjera postupanja po Referent za naplatu 30 dana nakon opomene
opomeni, u slucaju Gradskih prihoda slanja opomene
neplac¢anja Salje se
druga opomena

10. Zrovpra poslupanja po Referent za naplatu 3|0 d‘an; nakon Opﬁmena pred

rugoj opomeni, U gradskih prihoda slanja druge ovrhu
slu¢aju neplacanja Salje opomene
se opomena pred
ovrhu
1. :));trrr;aéi;lg:jsglna naplata Referent za naplat Tijekom godine Rjesenje o ovrsi,
gradskih prihoda
Clanak 6.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate gradskih prihoda omoguéuje se lak3e i toéno pracenje naplate
i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

S vecim duznicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno
je uskladiti salda, narocito kad su placeni noviji racuni, a stariji su otvoreni. Kod knjizenja uplata vazno je
obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obavezno se
zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija

dugovanja duznika.
Clanak 7.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi stalnih gradskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, zakup poslovnog prostora i dr.) koje odredeni duZnik ima prema Gradu.
Opomene za pravne osobe dostavljaju se na svakom mjeseénom racunu, a za fizicke osobe dva puta
godisnje. Kriterij za listanje opomena je dug za tri ili viSe raduna ovisno o visini duga. Za vece
duznike (uglavnom fizitke osobe) suglasnost o obro¢nom pla¢anju dugovanja daje procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela. U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Clanak 8.
Nakon $to u roku od 30 dana od slanja opomene pred ovrhu nije naplaten dug za koji je poslana
opomena, izdaju se riedenja o ovrsi za sve duznike osim za one koji su  sklopili nagodbu o obroénoj otplat

duga.

Postupak ovrhe vrsi se po slijede¢oj proceduri:




RED. AKTIVNOST |ZVRSENJE ROK DOKUMENTI
BROJ
i Utvrdivanje Voditelj odsjeka Pravovremeno Rjesenje,
knjigovodstvenog za financije, pokretanje knjigovodstvena
stanja duznika prijedloga za evidencija
referent ovrhu, odnosno duznika, kartice i
za naplatu gradskih | prije nego $to racuni
prihoda dode do zastare
potrazivanja
2. Kompletiranje svih Vaoditelj odsjeka Po potrebi RjeSenje s
potrebnih priloga: za financije, dostavnicom,
vjerodostojna il ovr$na i knjigovodstvena
isprava, kartica Referent za kartica ili racuni,
duznika, obracun naplatu gradskin obracun kamata
kamata prihoda
3. [zrada rjeSenja o ovrsi Referent za NajviSe dva dana Rjesenje o ovrsi
ili prijedloga za ovrhu naplatu od pokretanja ili prijedlog za
gradskih prihoda, postupka, odnosno ovrhu
dostave potrebnih
priloga
3 Ovijera i potpis rjeSenja Progelnik JUO Najvide dva dana
o ovrsi/ prijedloga za od izrade rjeSenja/
ovrhu priiedloga za ovrhu
5. Dostava prijedloga za Referent za poslove | Najvise tri dana od Pecat kojim se
ovrhu ovrseniku pisarnice ovjere i potpisa potvrduje
preporuceno s povratnicom otprema s
datumom
otpreme na
ko3uljici spisa
6. lzvrSnost rjesenja - Pecat izvrdnosti,
stavljanje klauzule ovjera i potpis
izvrSnosti na rjesenje na Rjedenju o
(ovjera i potpis) VIS
7. Dostava rjedenja na Referent za poslove | Odmah po Dopis kojim se
naplatu FINA-i ili na pisarnice stavljanju klauzule izvr8no rjesenje
zabiljiezbu zabrane izvrdnosti dostavlja FINA-i
otudena ukoliko se radi
0 ovrsi na pokretnine
Clanak 9.

Ako se rjedenje o ovrsi koje je poslano ovr$eniku vrati neuruceno s naznakom dostavljaca
"Obavijesten nije podigao posiliku", rjesenje ¢e se pokusati ponovno uruciti putem poste.
Ukoliko se riedenje o owrsi koje je poslano ovr$eniku vrati s naznakom dostavijaca
"Otputovao" ili "Odselio", pravna sluzba ¢e od MUP-a dopisom zatraZiti dostavijanje

podataka o novom prebivalistu ovr$enika. Uz dopis se 8alje preslika rjeSenja o ovrsi.




Po primitku odgovora od MUP-a rje$enje o ovrsi se jo$ jednom $alje na adresu navedenu u potvrdi MUP-a 0
prebivalistu.

Ukoliko se rje$enje ne moze dostaviti ovrdeniku niti na nacin opisan u stavku 1. i 2. ovog Clanka onda se
dostava rjesenja obavlja javnom objavom na oglasnoj plo¢i ili na sluzbenim internetskim stranicama
Grada. Rje$enje dostavljeno na ovakav nacin se smatra dostavljenim istekom osmoga dana od dana

javne objave.

Clanak 10.

Rjesenjem o ovrsi ovrSeniku se odreduje rok za dobrovoljno ispunjenje dospjelih nepodmirenih
dugovanja. Ukoliko naplata izostane u tom roku, rjeSenje se $alje na naplatu FINA-i. U narednih 30 dana
prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovrsna rie$enja se skupa sa prilozima arhiviraju.

Clanak 11.

Ova Odluka objavljuje se na oglasnoj plogi i na sluzbenoj internetskoj stranici Grada Otocca, a stupa
na snagu danom objave.

Klasa: 410-01/19-01/3
Urbroj::2125/02-03-19-1
OtoCac, 22.02.2019.




